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Alla docente DI FRANCO NICOLETTA

IC VIA NOVARIA - VILLANTERIO (PV) Al Albo Online del sito Web
\F;T?Ltf 0030214 del 09/01/2026 All’ Amministrazione Trasparente
scita

Agli Atti

OGGETTO: Lettera di incarico per il conferimento dell’incarico di TUTOR per la sede
Magherno/Miradolo Terme (Progettiamo il futuro 2) a valere sul progetto:

Fondi Strutturali Europei — Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027.

Priorita 01 — Scuola e competenze — Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) — Obiettivo Specifico
ESO4.6 — Azione ESO4.6.A4 — Sotto azione ESO4.6.A4.D, interventi di cui al Decreto del
Ministro dell’istruzione e del merito 19 novembre 2024, n. 233, Avviso Prot. 57173 del
14/04/2025, “Percorsi di orientamento nelle scuole secondarie di primo grado”.

CODICE PROGETTO: ESO4.6.A4.D-FSEPN-LO-2025-312 CUP: B54D25002900007

Titolo Progetto: Orientiamoci

Lettera di incarico

L’Istituto comprensivo di Villanterio, C.F. n. 90007680185 con sede legale in Villanterio, alla via
Novaria, 3, in persona del Dott. Carlo Raffaele Pedrazzini, ivi domiciliato per la sua qualita di
Dirigente scolastico e legale rappresentante

VISTI

e il Decreto per I’avvio prot. n. 22473 del 01/12/2025 di una procedura di selezione per il
conferimento di incarichi individuali per I’espletamento delle attivita professionali prot. n.
19244 del 16/10/2025 nell’ambito di Fondi Strutturali Europei — Programma Nazionale
“Scuola e competenze” 2021-2027 Priorita 01 — Scuola e competenze — Fondo Sociale
Europeo Plus (FSE+) — Obiettivo Specifico ESO4.6 — Azione ESO4.6.A4 — Sotto azione
ESO4.6.A4.D, interventi di cui al Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 19
novembre 2024, n. 233, Avviso Prot. 57173 del 14/04/2025, “Percorsi di orientamento nelle
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scuole secondarie di primo grado” CODICE PROGETTO: ESO4.6.A4.D-FSEPN-LO-2025-
312 CUP: B54D25002900007 - Titolo Progetto: Orientiamoci

e [|’Avviso di selezione interno n. prot. 22479 del 01/12/2025;

o il verbale di selezione del 10/12/2025, adottato dalla Commissione di valutazione incaricata

con Decreto n. 23153 del 10/12/2025;
e lagraduatoria definitiva prot. n. 23734 del 16/12/2025;
e il Decreto per il conferimento di incarico individuale, n. prot. 23754 del 16/12/2025;

PREMESSO CHE

= come chiarito nell’ Avviso di selezione per il conferimento di incarichi individuali prot. n. 22479
del 01/12/2025 aventi ad oggetto la realizzazione del progetto: “Orientiamoci”, I’ Istituto necessita
di acquisire tutor per I’espletamento del progetto “Progettiamo il futuro” - Orientiamoci.

= tra il personale docente interno dell’Istituto si sono resi disponibili docenti che sono risultati in
possesso delle competenze necessarie richieste per le attivita oggetto dell’incarico;

= Ja Docente Di Franco Nicoletta risulta essere in possesso, come da curriculum vitae allegato,
delle competenze necessarie allo svolgimento dell’attivita ed ¢ risultata in posizione idonea nella
procedura selettiva espletata;

= J’Istituto ha adottato il Decreto per il conferimento dell’incarico individuale n. 23754 del
16/12/2025;

" non sussistono motivi di incompatibilita al conferimento dell’incarico in capo al soggetto
Incaricato derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinita entro il secondo grado con lo
stesso, né altre situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi.

Tanto premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o «Letteray), I’Istituto,
come in epigrafe rappresentato, conferisce alla Prof.ssa Di Franco Nicoletta I’incarico di tutor per la
sede di Magherno/Miradolo Terme, avente ad oggetto ’espletamento delle attivita professionali,
secondo le modalita di seguito elencate.

L’Incarico prevede I’espletamento delle attivita professionali di seguito descritte per la realizzazione
del Progetto di cui all’oggetto:

e predispone, in collaborazione con I’esperto, una programmazione dei tempi e dei metodi;

e si accerta che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme
dei partecipanti, degli esperti e la propria, I’orario d’inizio e fine della lezione;

e accerta I’avvenuta compilazione della scheda del corsista;

e segnala in tempo reale al Dirigente Scolastico se il numero dei partecipanti scende al di
sotto del previsto in relazione al numero minimo di attestazioni da raggiungere;

e monitora I’andamento del corso, contattando i corsisti in caso di assenza;

e partecipa alle riunioni periodiche di carattere organizzativo pianificate dal Dirigente
Scolastico;

e partecipa alle riunioni con il Team laddove ritenuto necessario;

e inserisce la programmazione giornaliera delle attivit;
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e concorda I’orario con gli esperti;
e provvede alla gestione della classe;
e partecipa con gli esperti alla valutazione/certificazione degli esiti formativi degli allievi;

e mantiene il contatto con i consigli di classe/interclasse/intersezione di appartenenza
dei corsisti per monitorare la ricaduta dell’intervento sul curricolare;

e consegnare a conclusione dell’incarico una relazione finale sull’attivita di tutoraggio svolta;

e cura laraccolta di eventuale materiale didattico prodotto, al fine della creazione di uno
specifico archivio.

Le attivita sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente connesse ed
essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con le risorse del PN, funzionalmente vincolate
all’effettivo raggiungimento di target e milestone di progetto, ed espletate in maniera specifica per
assicurare le condizioni di realizzazione del progetto indicato in premessa.

L’Incaricato si impegna ad eseguire 1’Incarico a regola d’arte, con tempestivita e mediante la
necessaria diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge.

L’incaricato si impegna a svolgere le attivita di cui all’articolo 1, comma 1, al di fuori dell’orario di
servizio;

L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento
dei dipendenti del Ministero dell’istruzione e del merito, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n.
105.

La durata dell’incarico ¢ di 10 ore, dalla data della nomina e fino alla fine delle attivita progettuali
previste ovvero fino al 31/12/2026 salvo proroga.

Non ¢ ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione
dell’Incarico originario ¢ consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per
ritardi non imputabili al prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di
affidamento dell’Incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione degli
interventi dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento.

Per I’Incarico conferito ¢ pattuito un corrispettivo lordo pari ad € 30,00 (Euro trenta/00), importo
inteso lordo stato, rapportato alle ore effettivamente prestate e compatibilmente con le tempistiche di
assegnazione delle risorse da parte dei Fondi Strutturali Europei — Programma Nazionale “Scuola e
competenze” 2021-2027. Priorita 01 — Scuola e competenze (FSE+) presso il Ministero
dell’Istruzione e del Merito;

Il corrispettivo di cui al presente articolo sara corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento delle
attivita previste e presentazione del relativo timesheet sulle ore effettivamente svolte e secondo le
seguenti modalita come specificato nello schema di lettera di incarico e compatibilmente con
1I’assegnazione delle risorse da parte dei Fondi Strutturali Europei — Programma Nazionale “Scuola e
competenze” 2021-2027.
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L’incaricato per accettazione

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott. Carlo Raffaele PEDRAZZINI

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice
dell Amministrazione Digitale e normativa connessa
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{5 Ministero dell'lstruzione e
“P% del Merito

Elenco firmatari

Carlo Raffaele Pedrazzini

M3
;/" .’“ 1109/01/2026 alle 10:15:57,
l W Carlo Raffaele Pedrazzini ha confermato

AR
’;l' "3"‘ la volonta' di apporre qui la propria
\\@j’f Firma Elettronica Avanzata ai sensi

Firma di Carlo Raffaele Pedrazzini &E5Z5 dellart. 20, comma 1-bis del CAD.

Nicoletta Di Franco

4 SN 1109/01/2026 alle 10:59:44,

.

l?’f ‘*‘ '1} Nicoletta Di Franco ha confermato

\’:{wg,‘ la volonta' di apporre qui la propria
Q %

QN o/ 5 Firma Elettronica Avanzata ai sensi
%dEEs® dell'art, 20, comma 1-bis del CAD.

Firma di Nicoletta Di Franco
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